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1 APRESENTACAO

A apresentacdo de trabalhos cientificos, entre eles a proposta de
projeto (TCC I) e a monografia de conclusao de curso (TCC II), requer uma
padronizacdo para que tenham qualidade no seu aspecto normativo,
facilitando a sua identificacdo e compreensdo, sobretudo sob uma dtica

multidisciplinar.

Este Manual para Elaboracdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso
tem por objetivo orientar os alunos de graduagdo do curso de Engenharia
de Minas no estabelecimento de regras normativas para a elaboragao
destes trabalhos cientificos nas disciplinas TCC I e TCC II, regulamentados
pela Resolugdo CGRAD 18/2010.

A consulta a este manual ndo elimina a necessidade de consulta as
normas da ABNT indicadas no decorrer do texto, uma vez que as mesmas
nao foram aqui esgotadas.

Este Manual é uma adaptacdo do “Manual para Elaboracdo de
Monografias”, da Universidade Estadual do Rio de Janeiro (2011). As
citacGes foram elaboradas a titulo de exemplificacdo, algumas delas nao
sdo veridicas.



2 ABNT: CONSIDERAGOES INICIAIS

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), fundada em
1940 na cidade do Rio de Janeiro para fornecer a base necessaria ao
desenvolvimento tecnoldgico brasileiro, é o Férum Nacional de
Normalizagdo. Foi reconhecida como Unico Foro Nacional de Normalizagdo
através da Resolugdo n.© 07 do CONMETRO, de 24.08.1992. As Normas
Brasileiras, cujo contetdo é de responsabilidade dos Comités Brasileiros
(ABNT/CB) e dos Organismos de Normalizacdo Setorial (ONS), sdo
elaboradas por Comissdes de Estudo (ABNT/CE), formadas por
representantes dos setores envolvidos, delas fazendo parte: produtores,

consumidores e neutros (universidades, laboratérios e outros).

A ABNT é uma entidade privada, sem fins lucrativos, e tem como
objetivos elaborar e fomentar o uso de normas técnicas, conceder
certificados de qualidade e representar o Brasil em entidades internacionais
de normalizacdo técnica, como ISO e IEC.

As normas elaboradas pela ABNT podem ser adquiridas na Av. Treze

de Maio, 13, 28° andar - CEP 20031-901, Rio de Janeiro/RJ, telefone (21)

3974-2300, fax (21)3974-2346; através da pagina da entidade na Internet
(http://www.abnt.org.br) ou por correio eletronico
(atendimento.rj@abnt.org.br). Possui representagdes em Belo Horizonte,
Brasilia, Curitiba, Porto Alegre, Salvador e Sdo Paulo.

Este texto, assim, ndo substitui a consulta direta das normas da
ABNT, particularmente das seguintes:
NBR 6023:2002 - Informacdo e documentacdo - Referéncias - Elaboragdo
NBR 6024:2003 - Numeragao progressiva das secdes de um documento
escrito - Apresentagdo
NBR 6027:2003 - Sumario - Apresentacao
NBR 6028:2003 - Resumo - Apresentagao

NBR 6029:2006 - Informacdo e documentacgao: livros e folhetos -
Apresentacao


http://www.abnt.org.br/
http://www.abnt.org.br/
mailto:atendimento.rj@abnt.org.br
mailto:atendimento.rj@abnt.org.br

NBR 6032:1989 - Abreviacdo de titulos de periddicos e publicacGes seriadas
- Procedimento

NBR 6034:2004 - Indice - Apresentacao

NBR 10520:2002 - Informagdo e documentagdo - Apresentacao de citagOes
em documentos

NBR 12225:2004 - Lombada - Apresentacao

NBR 14724:2011 - Informagdo e documentagdo - Trabalhos académicos -
Apresentagdo



3 APRESENTAGAO DO TRABALHO CIENTIFICO: NBR 14724/2011

A NBR 14724:2011 especifica os principios gerais para a elaboragao
de trabalhos académicos (monografias, teses, dissertagcbes e outros),
visando sua apresentacdo a instituicdo (banca, comissdao examinadora de
professores, especialistas designados e/ou outros).

Esta Norma aplica-se, no que couber, aos trabalhos académicos e
similares, intra e extraclasse.

A NBR contém as seguintes definicdes para os trabalhos académicos:
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO, TRABALHO DE
GRADUACAO INTERDISCIPLINAR, TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO DE ESPECIALIZACAO E/OU APERFEICOAMENTO: documento que
representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do
assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina,
moddulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve
ser feito sob a coordenacdao de um orientador.

E indispensavel redigir o trabalho em linguagem formal e com
emprego da nomenclatura cientifica. Objetividade e clareza na exposicdo
sdo fundamentais, evitando-se frases truncadas, desnecessarias,
paragrafos ou frases longas, repeticdes inlteis ou excesso de palavras em
lingua estrangeira, com equivalente em portugués. Recomenda-se o uso
da terceira pessoa do singular ou do plural (“percebe-se”, “nota-
se”, “demonstra-se”, ao invés de percebemos ou percebo).

Evite abusar de siglas ou abreviaturas, sempre as identificando por
extenso na primeira mencdo, seguido da abreviatura ou sigla.

3.1 Formato

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras
cores apenas para as ilustractes (graficos ou figuras). Se impresso, utilizar
papel branco ou reciclado, no formato A4 (210 mm x 297 mm). Os
elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excegdo dos
dados internacionais de catalogagdo-na-publicagdo que devem vir no verso
da folha de rosto.



Recomenda-se que os elementos textuais e pds-textuais sejam
digitados no anverso e verso das folhas.

Para digitacdo, recomenda-se o estilo Normal, a fonte tamanho 12
para o texto, inclusive capa, excetuando-se as citacdes com mais de trés
linhas, notas de rodapé, paginacgdo, dados internacionais de catalogacdo-
na-publicacdo, legendas e fontes das ilustragbes e das tabelas, que devem
ser em tamanho menor e uniforme.

O texto deve estar justificado quanto ao alinhamento.

No caso de citacdes de mais de trés linhas, deve-se observar o recuo
de 4 cm da margem esquerda.

O projeto grafico é de responsabilidade do autor do trabalho.

3.2 Margens e recuos

As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3cm
e direita e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3cm e
esquerda e inferior de 2,0 cm.

O recuo do paragrafo da primeira linha é de 1,25 cm.

3.3 Espacamento

Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5 entre as linhas.

As citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, as
legendas das ilustragdes e tabelas, a ficha catalografica, a natureza (tipo do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e a area de
concentracdo, para mestrado ou doutorado) devem ser digitados em
espaco simples.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por

um espago simples em branco.



Na folha de rosto e na folha de aprovacgao, o tipo do trabalho, o
objetivo, o nome da instituicdo e a area de concentracdo devem ser
alinhados do meio da mancha grafica para a margem direita.

3.4 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de
5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da
segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com
fonte menor. O texto das notas de rodapé ndo é justificado.

3.5 Indicativos de segdao

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secgdo precede
seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere.
Exemplo: 1 SEQUENCIAMENTO DE LAVRA

Os titulos sem indicativo numérico - errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumario,
resumo, referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice - devem ser
centralizados conforme a NBR 6024:2003.

3.5.1 Numeracgdo Progressiva (secdes de um trabalho)

Para evidenciar a sistematizacdo do contetudo do trabalho, deve-se
adotar a numeragdo progressiva para as secoes do texto, conforme as
diretrizes da NBR 6024:2003.

As principais divisbes do texto sdo denominadas “capitulos”. Os
capitulos constituem a secdo primaria de um texto. O indicativo das segbes
primarias segue a sequéncia dos nimeros inteiros a partir de 1. Os titulos
das secbes primarias devem comecar em pagina impar (anverso), caso o
trabalho seja digitado no verso e no anverso, na parte superior da mancha



grafica. Devem ser separados do texto que os sucede por um espaco entre
as linhas de 1,5.

As segles primarias podem ser divididas em segdes secundarias; as
secundarias em terciarias; as terciarias em quaternarias, e assim por
diante. Recomenda-se limitar o numero das secles até a quinaria.
Observe-se que quando se inicia uma nova secdo, indica-se o nimero que
Ihe for atribuido na sequéncia do assunto, separado por ponto. Repete-se o
mesmo processo em relagdo as demais secdes. Tal qual ocorre nas secées
primarias, os titulos das subsegdes devem ser separados do texto que
os precede e que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5.

Exemplo: 1.

1.1

1.11

1.1.1.1

1.1.1.1.1

Titulos ou subtitulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a
partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira
palavra do titulo. Exemplo:

Estudo de trama por microscopia o6tica de luz refletida e por
microscopia eletronica de varredura

Destacam-se os titulos das sec¢bes utilizando-se recursos de negrito, italico
ou sublinhado, tanto no sumario quanto no texto, até a secdo
quaternaria. Os titulos das segbes primarias, por serem as principais
divisOes do trabalho, devem iniciar em folha distinta.




Para a secdo primaria recomenda-se o recurso de negrito e letras
mailsculas; para a secdo secundaria o recurso de negrito e letras
minUsculas; para a secado tercidria o recurso sublinhado e letras
minusculas; para a secdo quaternaria o recurso italico e para a secdo

quinaria a letra normal.
Exemplo: 1 RECURSOS HIDRICOS
2 CARACTERIZACAO DO DOMINIO GEOMECANICO

2.1 Caracterizagao de rocha intacta

2.1.1 Teste de Laboratorio

2.1.1.1 Ensaios de resisténcia mecénica

2.1.1.1.1 Ensaio de resisténcia a compressao simples

3.5.2 Numeracdo Progressiva (alineas)

Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma secdo
(itens), esta pode ser subdividida em alineas, ordenada alfabeticamente
por letras minusculas, seguidas de parénteses.

Apds a penultima alinea, acrescenta-se “e”. Cada alinea termina em
ponto e virgula, exceto a ultima que termina em ponto.

O trecho final da secdo correspondente, anterior as alineas, termina
em dois pontos (:); as letras indicativas das alineas sdo alinhadas de
acordo com o recuo de paragrafo; a segunda as seguintes linhas da

matéria da alinea comegam sob a primeira letra a propria alinea.

Exemplo: Quando ha variacdo das propriedades do macigco rochoso com a
localizagdo, trés principais estratégias estatisticas podem ser utilizadas:

a) construir um histograma de todos os dados;

b) separar os dados em um numero discreto de dominios
estruturais e construir um histograma para cada um deles; e

c) utilizar técnicas geoestatisticas.

3.5.3 Titulos sem indicativo humérico

Os titulos sem indicativo numérico - errata, agradecimentos, lista de



ilustracoes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos,
sumario, referéncias, glossario, apéndice (s), anexo (s) e indice (s) -
devem ser centralizados, conforme a ABNT NBR 6024:2003.

3.5.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacao, a dedicatéria e
a epigrafe.

3.6 Paginacao

As folhas do trabalho ou paginas pré-textuais devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas.

Se um trabalho tem apenas os elementos pré-textuais obrigatorios
definidos pela ABNT (vide 4), ou seja, folha de rosto, folha de aprovacao,
resumo na lingua vernacula, resumo em lingua estrangeira e sumario, a
primeira folha da parte textual (Introducdo), tera o nimero 6. As paginas
anteriores sdo contadas, porém ndo recebem numeragao.

Para trabalhos digitados no verso e no anverso todas as folhas, a

partir da folha de rosto devem ser contadas sequencialmente, considerando
somente o anverso. A partir da parte textual conta-se e numera-se cada
folha até o final do trabalho.

A numeracdo é inserida, a partir da primeira folha da parte textual
(Introducdo), em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a
2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita.
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Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeragao
das paginas deve ser colocada, no anverso da folha, no canto superior
direito; e no verso, no canto superior esquerdo.

Sendo o trabalho constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma Unica sequéncia de numeragdo das folhas ou paginas, do
primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou
paginas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginagdo deve
dar seguimento a do texto principal.

3.7 Encadernacgao

Para apresentacdo aos membros da banca examinadora ¢é
recomendavel a encadernagdo com espiral, pois facilita o manuseio do
trabalho e é mais leve. Para o arquivamento do trabalho em uma
biblioteca, deve-se escolher uma encadernagdo que facilite o
armazenamento na estante onde sera guardada. Assim, apesar de facilitar
a manipulacdo, neste caso especifico deve ser evitada a encadernagao com
espiral, pois o trabalho encadernado desta forma ndo apresenta a mesma
firmeza que a encadernacao com lombada para seu armazenamento na
posicdo vertical, em prateleiras. Além disso, a auséncia de lombada
dificulta a identificagdo da obra na prateleira. A ABNT define normas para a
elaboragdo dos titulos de lombadas, através da NBR 12225:2004 (vide
4.1.2).

3.8 Siglas

Quando aparece pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre
parénteses, precedida do nome completo.

Exemplo: Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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4 ESTRUTURA DO TRABALHO CIENTIFICO: NBR 14724:2011

A estrutura do trabalho cientifico compreende: parte externa e parte
interna, conforme a estrutura abaixo:

Parte Externa, compreendendo a capa (elemento obrigatério) e a

lombada (opcional)

Parte Interna, conforme tabela abaixo, compreendendo os elementos

pré-textuais (parte que antecede o texto com informacgdes que ajudam na

identificacdo e utilizagcdo do trabalho), textuais (parte em que é exposto o

conteddo do trabalho) e péds-textuais (parte que sucede o texto e

complementa o trabalho).

Parte interna

Elementos

Elementos

Pré-Textuais

Folha de Rosto (obrigatdrio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacdo (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Elementos

Textuais

Introducdo (ou outra nomenclatura, a critério do
autor)
Desenvolvimento (idem)

Concluséo (idem)
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Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Elementos Apéndice (opcional)
Pés-textuais Anexo (opcional)

Indice (opcional)

4.1 Parte Externa

Deve ser apresentada conforme 4.1.1 e 4.1.2.

4.1.1 Capa - Exemplo: Anexo A (1)

Elemento obrigatério. E a protecdo externa do trabalho sobre a qual
se imprimem as informacdes indispensaveis a sua identificagdo, que devem
apresentar-se na seguinte ordem:

a) Nome da instituicdo (Universidade, Centro e Unidade), em mailsculas,
da seguinte forma:

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AMBIENTAL

CURSO DE ENGENHARIA DE MINAS

b) nome do autor: pessoa fisica responsavel pela criagdo do conteldo
intelectual ou artistico de um trabalho;
c) titulo principal do trabalho: palavra, expressdo ou frase que designa o
assunto ou o conteddo de um trabalho. Deve ser claro e preciso,
identificando o seu conteldo e possibilitando a indexacdo e recuperagdo da
informacgao;
d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a
sua subordinacdo ao titulo; (Ex.: TITULOS DE CREDITO: atributos)
e) numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacdo do respectivo volume;

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

16



No caso de cidades homoénimas recomenda-se o acréscimo da sigla da
unidade da federacao

g) ano de deposito (da entrega).

4.1.2 Lombada

A lombada é a parte da capa que relne as margens internas ou
dobras das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou
mantidas juntas de outra maneira. E recomendavel em teses e dissertaces
e facultativa em trabalhos de conclusdo de curso ou intra e extraclasse. Na
lombada devem estar impressas as seguintes informagdes, conforme NBR
12225:

a) nome do autor, impresso no mesmo sentido da lombada. Se houver
mais de um autor, os nomes devem ser impressos um abaixo do outro nas
lombadas horizontais e separados por sinais de pontuagdo, espagos ou
sinais graficos nas lombadas descendentes, abreviando-se ou omitindo-se
os prenomes, quando necessario, no caso de autores pessoais.

b) titulo do trabalho, impresso no mesmo sentido do nome do autor (pode
ser na horizontal ou descendente), abreviado, quando necessario;

c) elementos alfanuméricos de identificacdo do volume, fasciculo e data:
devem corresponder ao conteldo abrangido pelo documento, abreviados,
quando necessario, de acordo com sua natureza, separados por sinais de
pontuacdo, espacgos ou sinais graficos, e impressos no mesmo sentido da
lombada.

d) logomarca da editora, se houver, deve ser impressa no mesmo sentido
da lombada.

O titulo de margem de capa é impresso longitudinalmente e legivel
do alto para o pé, ao lado da lombada, conforme figura 3 da NBR 12225.

OBS: Em trabalhos académicos recomenda-se a indicacéo na lombada da
sigla da instituigdo a que é submetida e o ano da entrega.
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4.2 Parte Interna

Composta dos elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais.

4.2.1 Elementos Pré-Textuais

4.2.1.1 Folha de rosto — Exemplo: Anexo A (3)

Elemento obrigatério, compreendendo o Anverso e o Verso. Exibe
informagdes essenciais a identificagdo do trabalho cientifico. O anverso

deve conter os seguintes elementos, na ordem em que sdo apresentados:
a) nome do autor;

b) titulo;

c) subtitulo, se houver;

d) nimero de volumes, se houver mais de um, deve constar em cada
folha de rosto a especificacdo do respectivo volume;

e) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusao
de curso e outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau titulo
pretendido e outros); nome da instituicdo a que é submetido; area de
concentracao (para mestrado e doutorado);

Ex: Trabalho de Conclusdao de Curso apresentado ao Centro Federal de
Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais, como requisito parcial a obtengao
do titulo de Engenheiro (a) de Minas.

f) nome do orientador e, se houver, do coorientador;

OBS: Recomenda-se a indicacdo da titulacdo do orientador e do co-
orientador, se houver. Utiliza-se Ms. (para mestre), Dr. (para doutor), LD
(para livre-docente) e apenas Prof. (para o orientador sem titulagao stricto
sensu).

g) local (cidade) da instituicdo onde sera apresentado;

h)  ano de depésito (da entrega).
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O verso da folha de rosto deve conter os dados de catalogacdo-na-
publicacdo, isto €, o registro das informacgGes que identificam a publicacdo
na sua situacgdo atual, conforme o Coédigo de Catalogacdo Anglo-Americano
vigente (CCAA 2).

A catalogacdo-na-publicacdo é um elemento obrigatério que relne
informacgdes importantes para a identificagdo da obra, facilitando inclusive a
sua indexacdo em bases de dados. Assim, para sua elaboragdo deve ser
consultado um bibliotecario.

O Codigo de Catalogacdo Anglo-Americano, 22 edigdo, revisdao 2002
(CCAA2R), fornece regras para a descricdo (catalogacdo e outras listagens)
de materiais contidos em bibliotecas.

O modelo abaixo representa uma ficha de catalogacao-na-publicacao
de acordo com essas normas para que sirva de modelo para os Trabalhos
de Conclusao de Curso dos graduandos em Direito da UERJ.

As pontuacgles, sinais e espacos (espaco, travessdo, espaco [ - ];
espacgo, dois pontos, espaco [ : ]; espaco, barra obliqua, espago [ / ];
espaco, ponto e virgula, espacgo [ ; ]; ponto, espacgo, travessao, espaco [. -
]; etc.), assim como a ordem das informagdes contidas no exemplo,
seguem as normas e por isso devem ser seguidas (apesar do

estranhamento que possam causar).

A formatagdo (algumas iniciais em mailsculas, o restante em
minusculas; paragrafos iniciados embaixo da quarta letra da primeira linha;
pulos de linha, etc.) igualmente deve ser seguida.

Dados para a ficha de catalogacao-na-publicacao
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Sobrenome, Nome.

S___
Titulo / Nome por extenso. - Registro : ano.

--f.; --cm.
Orientador: Nome por extenso.

Trabalho de conclusdo de curso (Graduagao) - Centro Federal
de Educacéo Tecnoldgica de Minas Gerais, Ano

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. I. Sobrenome, Nome. II.
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais. III. Titulo.

19 Campo - Indicacgao do Autor

A primeira linha de informacgdo da ficha de catalogagdo-na-publicagcdo se
inicia abaixo de uma linha em branco e deve conter sobrenome, seguido
dos prenomes do autor. A margem deste campo se inicia a 1 cm da borda
(12 margem).

Os sobrenomes com indicativos de parentesco como: Filho, Janior, Neto,
Netto, Sobrinho, etc. sdo mencionados em seguida ao sobrenome, por
extenso.

Ex.: Adonias Filho, José

2° campo - Indicacdo do Titulo e Imprenta

Digitar o titulo do trabalho iniciando abaixo da 42 letra do autor do 1°
campo. Apds o titulo e o subtitulo (se houver), colocar uma barra inclinada
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e repetir o nome do autor, em ordem direta e seguida de ponto. A seguir,
colocar hifen e o ano da defesa e ponto.

Da 22 linha em diante, deste campo, deve-se voltar para a 1% margem.
3% campo - Descricdo Fisica

Iniciar na 2% margem, com a informacdo do nimero de paginas textuais
em algarismos arabicos seguido de “f.”.
Se o trabalho tiver mais de um volume, indicar o n°. de volumes. (Ex. 2

v.). Se o trabalho contiver ilustracdes (figuras, fotos, graficos, etc.) deve-
se colocar “il.” A seguir, informar a altura do(s) volume(s) em cm
(centimetros) precedida por ; (ponto e virgula).

Ex.: 98f. ; 31 cm ou 98f. :il.; 31 cm ou 98f. :il. color. ; 31
cm

4° campo - Nota

Neste campo deve se informar o nome do orientador em ordem
direta. A seguir, informar o titulo obtido com o trabalho colocando Trabalho
de Conclusado de Curso (graduagao), o nome da Universidade por extenso,
nome do curso e o ano de defesa.

5° Campo - Pista

Indicar, em algarismos arabicos, os cabecalhos de assuntos, isto &, os
descritores do trabalho. As secundarias devem ser numeradas com
algarismos romanos mailsculos, como segue: I. Nome do orientador (deve
conter sobrenome, seguido de prenomes). II. Nome da Universidade
seguido nome do curso. III. Titulo.

Os cabecalhos de assunto e/ou descritores sdo palavras ou
expressbes que devem representar o contelddo do trabalho. Devem
aparecer precedidos por algarismos arabicos. O Gltimo assunto deve ser
seguido do termo “Titulo”.

4.2.1.2 Errata - Exemplo: ANEXO A (3)
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Elemento opcional. Trata-se de lista dos erros ocorridos no texto,
seguido das devidas correcGes. Deve ser inserida logo apdés a folha de
rosto, constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata. E
apresentada em papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de
impresso.

4.2.1.3 Folha de aprovacéo - Exemplo: ANEXO A (4)

Elemento obrigatério, inserido logo apds a folha de rosto. Trata-se de
folha que contém os elementos essenciais a aprovagdo do trabalho, a
saber:

a) nome do autor;

b) titulo e subtitulo (se houver) do trabalho;

Cc) natureza, compreendendo o tipo de trabalho (ex: trabalho de
conclusdo de curso de graduacdo), objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido, area de concentragdo — para mestrado e doutorado;

d) data de aprovacao;

e) nome, titulagdo e assinatura dos componentes da banca

examinadora e instituicdes a que pertencem.

A data de aprovacdo e assinaturas dos membros componentes da
banca examinadora devem ser colocadas apds a aprovacdo do trabalho.

4.2.1.4 Dedicatdria - Exemplo: ANEXO A (5)

Elemento opcional, inserido apd6s a folha de aprovacdo. O autor
presta homenagem ou dedica seu trabalho a alguém.

4.2.1.5 Agradecimentos - Exemplo: ANEXO A (6)

Elemento opcional, inserido apds a dedicatéria. Texto em que o autor
agradece aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboragdo do
trabalho.

4.2.1.6 Epigrafe - Exemplo: ANEXO A (7)

Elemento opcional, inserido apds os agradecimentos. Texto em que o

autor apresenta uma citagcao, seguida de indicacao de autoria, relacionada
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com a matéria tratada no corpo do trabalho. Podem também constar
epigrafes nas folhas de abertura das segfes primarias. Sua elaboracdo deve
seguir as mesmas regras para apresentagao de citagdo em documentos,
previstas na NBR 10520:2002 (vide 5).

4.2.1.7 Resumo na lingua verndcula - Exemplo: ANEXO A (8)

E um elemento obrigatorio, elaborado conforme a NBR 6028:2003, e
deve dar uma visdao concisa e clara dos pontos relevantes de um texto
conteldo, ressaltando as finalidades, o método, os resultados e as
conclusdes do trabalho.

O resumo informa suficientemente ao leitor para que este possa
decidir sobre a conveniéncia da leitura do texto inteiro.

Regras para a elaboracdo do resumo:

a) deve ser redigido na terceira pessoa do singular, com o verbo na voz
ativa;

A NBR 6028:2003 recomenda que os resumos tenham as seguintes
extensoes:

- trabalhos académicos e relatorios cientificos: de 150 a 500 palavras;

- artigos de periddicos: de 100 a 250 palavras.

b) deve ser totalmente fiel ao trabalho, ndo podendo conter informacdes
omissas no texto integral. A primeira frase deve ser significativa,
explicando o tema principal. As demais devem ser concisas, informando as
conclusdes e como elas se relacionam com os objetivos propostos;

c) nao deve conter citacdes de autores, tabelas e figuras;

d) deve ser evitado o uso de frases negativas, simbolos, contracdes que
ndo sejam de uso corrente, formulas, equacoes, etc;

e) é recomendavel que seja redigido em um Unico paragrafo e em uma
Unica pagina;
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f) deve ser precedido da referéncia do documento, com excecdo do resumo
inserido no proprio documento;

h) abaixo do resumo sdo colocadas as palavras-chave, isto &,
representativas do conteldo do trabalho, na lingua de elaboragéo do
resumo. Utiliza-se a expressao “Palavras-chave” separadas entre si por
ponto e finalizadas também por ponto.

4.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira - Exemplo: ANEXO A (9)

Elemento obrigatdrio, elaborado conforme a NBR 6028:2003, com as
mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula, digitado em folha
separada apds o resumo em lingua vernacula. Consiste em uma versdo do
resumo em idioma de divulgagao internacional (por exemplo: em italiano
Riassunto, em espanhol Resumen, em francés Résumé).

4.2.1.9 Lista de ilustracdes - Exemplo: ANEXO A (10)

Elemento opcional. Ao longo do texto pode-se fazer mengdes a
figuras ou imagens que o ilustram ou elucidam. Qualquer que seja o tipo de
ilustracdo, sua identificacdo no texto aparece na parte superior, precedida
da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico,
mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismo arabicos, travessdo e do respectivo titulo. Apds a ilustracdo, na
parte inferior, indicar a fonte consultada (elementos obrigatério, mesmo
que seja de producdo do proprio autor), legenda, notas e outras
informacdes necessarias a sua compreensdo. A ilustracdo deve ser citada

no texto e inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere.

A lista de ilustragbes deve ser elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
travessdo, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina. Recomenda-se a
elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo (quadros, retratos,
plantas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, fluxogramas,
esquemas, desenhos e outros).
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4.2.1.10 Lista de tabelas - Exemplo: ANEXO A (11)

Elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo nimero da pagina.

As tabelas devem ser citadas no texto e inseridas o mais proximo
possivel do trecho a que se refere

4.2.1.11 Lista de abreviaturas e siglas - Exemplo: ANEXO A (13)

Elemento opcional. Consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e
siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes
correspondentes por extenso.

Exemplo: As publicagbes do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE) relnem todas estas informagdes. [...] O IBGE divulga
tais informacGes de varias formas.

Recomenda-se a elaboracdo de lista prépria para cada tipo. Essa
pagina justifica-se porque algumas abreviaturas, siglas ou acrénimos
(siglas formadas com as iniciais das palavras) podem ser muito familiares
para o autor; todavia, seu texto pode ser lido por pessoas de diferentes
formagodes e especialidades, para as quais podem nada significar.

4.2.1.12 Lista de simbolos - Exemplo: ANEXO A (13)

Elemento opcional. Deve ser elaborada de acordo com a ordem de
apresentagdo no texto, com o correspondente significado.

4.2.1.13 Sumadrio - Exemplo: ANEXO A (14)

Elemento obrigatério. Consiste na enumeragao das divisdes, secbes e
outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele
se sucede, acompanhado do respectivo nUmero da pagina. Havendo mais
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de um volume, em cada um deve constar o sumario completo do trabalho,
conforme NBR 6027:2003.

A palavra “SUMARIO” deve ser centralizada e com a mesma tipologia
da fonte utilizada para as secGes primarias. Os elementos pré-textuais

ndo devem constar no sumario.

Deve ser utilizada a numeracdo progressiva, em algarismos arabicos,
antes do titulo de cada secdo, conforme a NBR 6024:2003, e os indicativos
de secdo devem ser alinhados a esquerda.

A apresentacdo tipografica dos itens do sumario deve ser idéntica as
secOes apresentadas no corpo do texto. O espagamento entre as linhas é
1,5.

4.2.2 Elementos textuais

Nesta parte é desenvolvido o tema do trabalho. Apresenta-se em trés
partes fundamentais: introdugao, desenvolvimento e conclusao.

4.2.2.1 Introducgdo

Ea parte inicial do texto, onde deve constar a delimitagdo do assunto
tratado, razbes para escolha do tema, objetivos e outros elementos
necessarios para situar o tema do trabalho.

4.2.2.2 Desenvolvimento
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E a parte principal do texto. Contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em secdes, que variam em funcao da
abordagem do tema e do método.

4.2.2.3 Conclusdo

E a parte final do texto. Apresentam-se aqui as conclusdes
correspondentes aos objetivos e hipoteses.

4,2.3 Elementos pos-textuais

Os elementos pos-textuais complementam o trabalho cientifico. Sdo
eles: referéncias, glossario, apéndice (s), anexo (s) e indice.

4.2.3.1 Referéncias - Exemplo: ANEXO B (1)

Elemento obrigatério. Consiste no conjunto padronizado de
elementos descritivos retirados de um documento, que permite sua
identificacdo individual. Conforme a NBR 6023:2002, as referéncias podem
aparecer no rodapé, no fim de texto ou de capitulo, em lista de referéncias

ou antecedendo resumo ou resenhas.

Deve ser consultada a NBR 6023:2002 que fornecem varios exemplos
de elaboracdo de referéncias (vide 6).

4.2.3.2 Glossario - Exemplo: ANEXO B (2)

Elemento opcional. Consiste em uma lista em ordem alfabética de
palavras ou expressoes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro,
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utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicdes, com o
objetivo de esclarecer o leitor sobre seu significado.

4.2.3.3 Apéndice - Exemplo: ANEXO B (3)

Elemento opcional. Consiste em um texto ou documento elaborado
pelo autor, a fim de complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da
unidade nuclear do trabalho. Deve ser precedido da palavra APENDICE,
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e respectivo
titulo. Excepcionalmente, utilizam-se letras mailsculas dobradas, quando

esgotadas as letras do alfabeto.

4.2.3.4 Anexo - Exemplo: ANEXO B (4)

Elemento opcional. Consiste em um texto ndo elaborado pelo autor,
que serve de fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo. Deve ser
precedido da palavra ANEXO identificado por letras mailsculas
consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
maiusculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as

letras do alfabeto.

4.2.3.5 Indice - Exemplo: ANEXO B (5)

Elemento opcional, elaborado conforme a NBR 6034:2004. O indice
consiste numa lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado
critério, que localiza e remete o leitor para as informacBes contidas num
texto (secdo, pagina ou paragrafo).
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Quanto a ordenacdo, o indice pode ser: a) alfabético, quando o
indicativo de sua localizacdo no texto € ordenado alfabeticamente; b)
sistematico, quando o indicativo de sua localizacdo no texto é organizado

por classes, numérica ou cronologicamente.

Quanto ao enfoque, o indice pode ser: a) especial, quando
organizado por: autor, assunto, pessoa e entidade, nome geografico,
abreviatura, simbolo ou sigla, citagdo, anunciante e matéria publicitaria; b)
geral, quando combinadas duas ou mais das categorias anteriormente
indicadas, como o indice de autor e assunto.
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5 REGRAS PARA APRESENTAGAO DE CITAGCOES: NBR 10520:2002

CitacOes constituem-se em mencgdes no texto de informagdes colhidas
em outras fontes, sejam elas para esclarecimento ao assunto em discussao,
seja para corroborar a ideia do autor. De acordo com a NBR 10520:2002 -
Apresentacdo de citagbes em documentos, essas citagdes podem ser
apresentadas quer em forma de transcricdo, quando significam a
reprodugdo das proprias palavras do texto citado, quer sob a forma de
parafrase, isto &, citacdo livre do texto. As transcri¢cdes (citacoes literais) e
as parafrases (citacGes livres) podem ser diretas, quando reproduzem
diretamente o texto original, ou citacdo de citacdo, quando reproduzem
uma fonte intermediaria (citagdo indireta).

Se o texto citado estiver em lingua estrangeira, a citacdo deve ser
nesta lingua, recomendando-se a traducdo em nota de rodapé.

Exemplos de citacdo e formas apresentacdo de referéncias baseados
no livro Manual para Normalizacdo de Publicagdes Técnico-Cientificas de

Junia Lessa Franga e co-autoras, Editora UFMG, 1996.

I - CitagOes: (@) Por sobrenome/data RODRIGUES (1993) indica que
o0 desempenho do processo pode ser fortemente afetado por... RODRIGUES
e FERREIRA (1996) mediram a vazao média em OLIVEIRA et al. (1995)
discutem o efeito de ... Estudos com .... bons resultados (RODRIGUES et al.,
1991; JONES, 1993). A tabela ... resultados esperados (AMERICAN
WELDING SOCIETY, 1990) - Obs.: Na indicagdao de uma fonte coletiva, as
citacbes subsequentes podem usar apenas a sigla, AWS no exemplo. (b)
Por nimeros: CAMPOS (12) observou que .... O uso deste catalizador foi .....
resultados favoraveis (1,3,8) . A auséncia do catalizador .... maiores tempos
(9-12) .

5.1 TranscrigcOes (citacoes literais ou diretas)



A citacdo literal deve manter a mesma redacgdo, ortografia e
pontuagdo do texto original, ainda que desatualizada.

Na transcricdo (citacdo literal), existem duas situacGes: até trés
linhas (citagdo direta curta) e mais de trés linhas (citagdo direta longa). As
transcricdoes no texto curtas, até trés linhas, devem aparecer entre aspas
duplas, no curso do texto. Para Lima e Valadao (2008): “Para obtencdo de
concentrados com teores de SiO; abaixo de 0,80%, sdo necessarios diferentes

dosagens de amina e diferentes valores de pH. *

LIMA, N.P. e VALADAO, G.E. Availacio do efeito da granulometria no processo de
flotacdo. Revista Escola de Minas, Ouro Preto, vol. 61, n°4, 2008.

As citacdes com mais de trés linhas (longas), deverao constituir-se
em um paragrafo independente, com recuo de 4 cm da margem esquerda,
letra menor que a do texto utilizado, espago simples entre linhas e sem as
aspas. Exemplo:

Lima e Valaddo (2008) ressaltam a importéncia de um estudo da
granulometria no resultado da flotacdo:

Os processos de flotacdo de minérios de ferro, seja através de
células mecéanicas ou de colunas, sdo alimentados por particulas
com tamanhos entre 10 e 150 ym, sendo removidas as particulas
ultrafinas  (lamas) através de ciclonagem por afetarem
negativamente o processo e o "top size" limitado entre 5 a 10%
acima de 150 pm. Esse amplo gradiente de tamanhos de particulas
pode comprometer a seletividade do processo, dadas suas possiveis
diferencas de comportamento (hidrofobicidade, area superficial
especifica, peso, etc).

As supressdes devem ser indicadas, assim como as interpolacdes,
comentarios, énfase ou destaques. Exemplos:

a) supressoes: [...];
b) interpolagdes ou comentarios: [ ];

c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou itdlico, etc.
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5.2 Parafrases (citacoes livres)

As parafrases (citagdes livres) podem substituir as citagdes literais. O
redator usa suas palavras, calcadas nas ideias do autor-fonte. As citagbes
ndo literais dispensam qualquer destaque no texto (aspas, italico ou
negrito), mas devera exibir a respectiva referéncia bibliografica, através do
sistema de chamada escolhido pelo autor da obra.
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5.3 Regras gerais para as citagoes

As citagbes devem se fazer acompanhar, sempre, das respectivas
referéncias, ou seja, é indispensavel mencionar os dados necessarios a
identificacdo da fonte da citacdo. Estes dados podem aparecer no
texto, em nota de rodapé ou em lista no fim do texto (grifo nosso).
» Todos os elementos componentes de uma obra a ser citada devem ser
retirados da folha de rosto da referida obra ou da ficha catalografica.

* As citagdes devem ser indicadas no texto por um sistema de autor-data
ou numérico. Qualquer que seja o método adotado, deve ser seguido
uniformemente ao longo de todo o trabalho, tanto nas listas de

referéncias quanto ao final.

5.3.1 Sistema alfabético de citagdo (autor-data)

E recomendado pela ABNT para citagdes no texto (NBR 10520/2002,
item 6) e ja esta sendo utilizado em obras de autores contemporaneos. Os
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dados do documento sdo informados no prdprio texto, entre parénteses,
logo apds a citacdo do texto. Este sistema de citacdo é bem simples.

a) Quando o autor citado ja aparece no texto: basta mencionar na
citacdo o ano da publicacdo da obra e a pagina ou paginas onde a citacdo
se encontra.

b) Quando o autor citado ndo aparece no texto: deverad constar a
ultimo nome do autor em mailsculas, o ano da publicacdo da obra e a
pagina ou paginas onde a citagdo se encontra.

c) Quando a obra nao foi lida no original: menciona-se o Uultimo
sobrenome do autor da citacdo utilizada, seguido do ano de publicacao da
obra nao lida, se disponivel, da palavra latina apud (citado por); em
seguida, o nome do autor da obra consultada. A palavra apud é a Unica que
pode ser utilizada no texto ou em nota de rodapé.
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Se for adotado o sistema numérico, a citacdo em apud sera da
seguinte forma: descreve-se os dados da referéncia ndo consultada, tal
qual publicados na obra consultada, seguidos da palavra apud e da
referéncia da obra consultada.

d) Quando houver utilizagdo de mais de um volume ou tomo da
obra: indica-se o volume depois do ano de publicacdo e antes da pagina.
Exemplo: (REQUIAO, 1995, v. 2, p. 121)

e) Quando houver coincidéncia de autores com o mesmo sobrenome
e data de publicagdo: acrescentam-se as iniciais de seus prenomes; se
mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os prenomes por extenso.
Exemplos: (PEREIRA, C. M., 2001) (PEREIRA, R., 2001) / (MORAES,
Alexandre, 1999) (MORAES, Evaristo, 1999)

f) Quando houver mais de um documento do mesmo autor,
publicados num mesmo ano: os documentos sdo distinguidos pelo
acréscimo de letras minlsculas apds a data e sem espaco.

Exemplo: (BARROSO, 2003a) (BARROSO, 2003b) (BARROSO, 2003c)

5.3.2 Sistema numérico de citacdo

Ao final da citagdo (no texto ou em destaque num paragrafo préprio),
é inserido um nuimero seqiencial e exponencial. E possivel que este
numero exponencial venha entre parénteses ou colchetes ou nao.

O texto da citacdo é inserido em nota de rodapé e a numeracdo das
notas é feita em algarismos arabicos, devendo ter numeragdo Unica e
consecutiva para todo o capitulo ou parte. N3o se inicia a numeragdo a
cada pagina.
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Exemplos: 2, (2] , (2)

A referéncia do documento aparece no rodapé da folha antecedida
pelo mesmo numero exponencial da mesma forma que foi inserido ao final
da citacgao.

A primeira citacdo de uma obra deve ter sua referéncia completa, de
acordo com a NBR 6023/2002. Exemplo:

“A configuragdo do relevo e a distancia em relagdo ao litoral sdo
fatores decisivos para a distribuicdo irregular das variaveis e determinantes
para os processos termodindmicos na area de estudo.” :

t FERREIRA, Vanderlei Oliveira; SILVA, Mariana Mendes. O Clima da Bacia
do Rio Jequitinhonha, em Minas Gerais: Subsidios para a Gestdo de
Recursos Hidricos. Revista Brasileira de Geografia Fisica, v. 5, n. 2, p.
302-319, 2012.

Citagbes da mesma obra, intercaladas no texto por outras
obras, podem ser referenciadas de forma abreviada, sem necessidade de
repetir os dados ja mencionados na primeira citagdo desta obra. Esta

abreviacao é possivel desde que nao haja referéncias intercaladas de

outras obras do mesmo autor. A primeira citagdo tem a referéncia

completa da obra e, nas referéncias subsequentes, adota-se a expressao

latina opus citatum ou opere citato ou op. cit.

A expressao op. cit. ndo pode ser utilizada no texto, apenas em
notas. Se for escolhido o sistema alfabético, deve-se repetir os dados da
obra (autor, ano de publicagdo e pagina).

Citacoes seguidas do mesmo autor em obras diferentes podem ser
abreviadas com a indicacao apenas do dado diferencial da obra, precedida
da palavra Idem ou Id., para identificar que € o mesmo autor citado
anteriormente, A palavra Idem nao pode ser usada no texto, apenas em
nota de rodape.
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Citacoes seguidas do mesmo autor na mesma obra e em
pagina diferente

Usa-se nesse caso a palavra latina Ibidem ou Ibid. (na mesma obra).
Exemplos:

- no sistema autor-data: 12 citacdo (ALVES, 2002, p 97); 22 citacao (Ibid.
p. 44)

- no sistema nota de rodapé: * CAMARGO, M. L. Op. cit. p. 33.
2 Tbid. p. 36.

Citacoes com erros no texto original: quando aparecer no texto
citado incorregbes (erro ortografico) e incoeréncias (erro logico), faz-se a
transcricdo da forma como estd no original e, imediatamente apds a
ocorréncia do erro, acrescenta-se a expressao latina sic entre colchetes

m

[sic], que significa “assim mesmo, desse modo
Exemplo:

no texto original.

“As aguas subterrdneas que correm pela superficie [sic], sdo muito
importantes para o abastecimento [sic] no século XXI.”

No primeiro caso ha informacgdo errada ou incoerente e, no segundo,
erro ortografico.
Citacboes seguidas do mesmo autor na mesma obra e na mesma
pagina

Usa-se a expressdo latina /loco citato ou loc. cit. (no lugar citado).
Indica que a citacdo esta localizada na mesma pagina da mesma obra
referida anteriormente. S6 pode ser usada em notas e ndo no texto.
Exemplo:

2 LEAES, L. G. P. de B. Op. cit. p.
60. 3 Loc. cit.

Outras expressoes que podem ser usadas em notas:
- Cf. (confira, confronte). Cf. nota 124.

- V. (veja). V. SILVA, J. A. da. Op. cit. p. 233-254.

- sequentia ou et seq. (seguinte ou que se segue). Para indicar que a
informagdo comeca em determinada pagina e continua pelas seguintes. Ex:

p. 234 et seq.
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- passim (aqui e ali, em diversas passagens). Para indicar que a informacgao
pode ser encontrada em varias partes da obra, sem indicagdo de paginas.
Ex: Cap. 3, passim.

Dados obtidos por informacao verbal (palestras, debates,
comunicagdes, etc.). Deve-se indicar entre parénteses a expressdo
“informacdo verbal”, mencionando-se os dados disponiveis, somente em
nota de rodapé. Exemplo: O fiscal da prefeitura verificou irregularidades na
destinacdo dos residuos da obra (informacgao verbal).

Citacdo de trabalhos inéditos: deve ser mencionado o fato de a
obra ainda ndo estar publicada, indicando-se os dados disponiveis, somente
em notas de rodapé.

Enfase em trechos de citagdo, como partes sublinhadas, em
negrito ou italico: deve-se destaca-los indicando esta alteragdo com a
expressao “grifo nosso” entre parénteses, apds a idealizagdo da citagdo.

Exemplo: A dgua, dentro do contexto apresentado, deve ser tratada, entdo,
como um recurso escasso, ao qual deve estar associado um valor
econdmico, [...]. (grifo nosso).

Caso o destaque seja do autor consultado, usa-se a expressao “grifo do
autor” entre parénteses, ap0s a idealizacdo da citacdo.
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6 REGRAS PARA ELABORAGCAO DE REFERENCIAS: NBR 6023:2002

As referéncias podem aparecer: a) no rodapé, b) no fim de texto ou
capitulo; c) em lista de referéncias; d) antecedendo resumos, resenhas.

A NBR 6023/2002 da ABNT fixa as regras para elaboragao de
referéncias bibliograficas. Sdo considerados varios tipos de publicaces,
como revistas, anais, jornais, leis, entre outros. Neste texto, entretanto,
serdo tratadas apenas as publicacGes mais usuais no meio académico. Nos
casos omissos, recomenda-se consultar diretamente a NBR 6023/2002.

As listas de referéncias que aparecem no final do trabalho, apods a
conclusdo, sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto, em espaco

simples e separadas entre si por espaco duplo.

Sdo apresentados a seguir modelos basicos que podem ser utilizados

na lista de referéncias.

a) Referéncias para livros e folhetos consultados como um todo:

AUTOR. Titulo; subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicagdo:
Editora, data. NUmero de paginas ou volumes. (Nome e nimero da série)

Exemplo:

WILLS, B.A. Mineral Processing Technology. 3 ed. Londres: Pergamon
Press, 2000. 480p.

b) Referéncias para capitulo de livro

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO.
Titulo; subtitulo do livro. Edicdo. Local de publicacdo: Editora, data.
Volume, capitulo, paginas inicial-final.

DAHLSTROM, D.A.; SILVERBLATT, C.E. Continuous Vacuum and
Pressure Filtration. In: PURCHAS, D.B. Solid/liquid Separation Equipment
and Scale Up. 1 ed Croydon: Uplands Press, 1977. p.445-491.

c) Dissertagdes e teses consultadas como um todo
AUTOR. Titulo; subtitulo. Local: Instituicdo, ano de apresentacdo.



Numero de paginas ou volumes. (Categoria, grau e area de concentracdo).

Exemplo:

HERNANDEZ, C.A.H. Efeito da Adicdo de Reagentes Agregantes e de
Ligantes sobre a Consisténcia em Pastas Minerais. Belo Horizonte: Escola
de Engenharia da UFMG, 2007. 153p. (Dissertacdo, Mestrado, Tecnologia
Mineral).

d) Congressos, seminarios e conferéncias consultados como um todo:

NOME DO CONGRESSO, numero, ano, local de realizacdo (cidade).
Titulo... subtitulo da publicagdo. Local de publicacdo (cidade): Editora, data
de publicagdo. NiUmero de paginas ou de volumes.

Exemplo:

ENCONTRO NACIONAL DE TRATAMENTO DE MINERIOS E
METALURGIA EXTRATIVA, 23, 2009, Gramado. Anais... Porto Alegre:
UFRGS, 2009. 2v.

e) Trabalho apresentado em congressos, seminarios e conferéncias:

AUTOR DO TRABALHO. Titulo; subtitulo. In: NOME DO CONGRESSO,
numero, ano, local de realizacdo. Titulo da publicacdo... subtitulo. Local da
publicacdo (cidade): Editora, data. Paginas inicial-final do trabalho.

Exemplo:

PIERRY, M.R.M.; POVOA, F.V.; CAMPOS, J].A.F. A Experiéncia da
CVRD com a Planta de Concentracao de Itabiritos do Caué. In : ENCONTRO
NACIONAL DE TRATAMENTO DE MINERIOS E HIDROMETALURGIA, 10,
1984, Belo Horizonte. Anais... Belo Horizonte: CETEC, 1984. p.473-482.

f) artigo publicado em revistas técnicas

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periddico, Local de publicagdo
(cidade), volume, nimero, paginas inicial-final, més e ano.

Exemplo:

OSBORNE, D.G.; ROBINSON, H.Y. Improving the Efficiency of Rotary
Vaccum Filtration of Coal Slurries. Filtration and Separation, Londres, v 10,
n. 2, p.153-160, nov. 1973.



g) Normas técnicas:

ENTIDADE NORMALIZADORA, local da entidade. Numero de
referéncia; Titulo ou assunto. Local de publicacdo, data. NUumero de
paginas.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, Rio de Janeiro.
NBR NM 76, Rio de Janeiro, 1998. 20p.

- TITULO DA OBRA

O recurso tipografico utilizado para destacar o titulo da obra pode ser
negrito, italico ou grifo. Deve haver uma uniformidade no recurso
tipografico em todas as referéncias de um mesmo documento. Isto ndo se
aplica as obras sem indicacdo de autoria, ou de responsabilidade, cujo
elemento de entrada € o proprio titulo, j@ destacado pelo uso de letras
mailsculas na primeira palavra, com exclusdo de artigos (definidos e

indefinidos) e palavras monossilabicas.

Nos livros com titulo e subtitulo, apenas o titulo fica em destaque
(negrito, itdlico ou grifo), sendo separado do subtitulo com dois pontos (:).
Exemplo:
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ANEXO A (1): MODELO DE PAGINAS PRE-TEXTUAIS - CAPA

@

CEFET-MG

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AMBIENTAL
GRADUAGAO EM ENGENHARIA DE MINAS

A CONCENTRACAO DE MINERIOS DE FERRO DE
MINAS GERAIS POR FLOTACAO

NOME DO AUTOR

BELO HORIZONTE
2014
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ANEXO A (3): ERRATA

Folha Linha Onde se lé Leia-se
10 7 probrema problema
25 2 Os técnicos | Os juizes seriam

pensariam
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ANEXO A (4): Folha de Aprovacao

(ndo ha indicacdo da expressdo FOLHA DE APROVAGAO, apenas
dos elementos abaixo)

NOME DO(A) ALUNO(A)

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO (se houver)

Trabalho de conclusdo de curso
apresentado ao Centro Federal de
Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais
como requisito parcial para obtencdo
do titulo de Engenheiro de Minas.

Data de aprovacao: / /

Banca Examinadora:

Nome completo do 1° Examinador — Presidente da Banca Examinadora
Prof. + titulagdo + instituicdo a que pertence — Orientador(a)

Nome completo do 2° Examinador
Prof. + titulagdo + instituicdo a que pertence

Nome completo do 3° Examinador
Prof. + titulagdo + instituicdo a que pertence
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ANEXO A (5): DEDICATORIA
(ndo ha indicacdo da palavra DEDICATORIA na folha, apenas o texto)

Ao meu grande companheiro e amigo
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ANEXO A (6): exemplo
AGRADECIMENTOS

A minha orientadora, Profa. Dr2.,

pelos conselhos sempre Uteis e precisos com que, sabiamente, orientou
este trabalho.

A meus pais e irmaos pelo apoio incondicional em todas as horas.
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ANEXO A (7): EPIGRAFE

(ndo ha indicacdo da palavra EPIGRAFE na folha, apenas o texto citado)

N&o é a Terra que é fragil. Nos é que
somos frageis. A natureza tem
resistido a catastrofes muito piores do
que as que produzimos. Nada do que
fazemos destruird a natureza. Mas,
podemos facilmente nos destruir.

James Lovelok
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ANEXO A (8): exemplo
RESUMO

(TEXTO COM 300 A 400 PALAVRAS, 04 PALAVRAS-CHAVE)

XXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX
XXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXXX XXX XXX XXX XXX XXX

XXXXXXXXXXX XX XXX XX XXX XXXXXXXXXX XX XX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX
XXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XX XX XXX XXX XX XXX XXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX X XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX X XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXXXXX
XXXXXXXXXXX XX XXX XXX XX XXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX

XXXXXXXX XXX XX XXX XX XXX XXXXX XXX XX XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX

Palavras-Chave: XXXX. XXXX. XXXX. XXXX.
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ANEXO A (9): exemplo
ABSTRACT

(OU O EQUIVALENTE EM OUTRA LINGUA ESTRANGEIRA)

XXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX X XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXXXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX

XXXXXXXXXXX XX XXX XX XXX XXXXXXXXXX XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX
XXXXXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX

XXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XX XX XXX XXX XX XXX XXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XX XX XXX XX XXX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX X XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXXXXX

XXXXXXXX XXX XX XXX XX XXX XXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX
XXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XX XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XX XX XXX XX XXX XXX XXXX

XXXXXX XXX XX XX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXXXX XXX XXX X
XXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XX XX XXX XX XXX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXXXX XXX XX XXX XXX XXX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX

Keywords: XXXX. XXXX. XXXX. XXXX.
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ANEXO A (10): exemplo
LISTA DE ILUSTRA(,‘6ES

A) MAPAS
MEPA L= THEUIO ettt st

MaP@ 2= THEUIO ..ttt s
B) GRAFICOS

GIAFICO 1= THEUIO .ottt ettt

GIAFICO 1= THEUIO .ttt ettt ettt ettt
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Tabela 1- Titulo

Tabela 2- Titulo

ANEXO A (11): exemplo

LISTA DE TABELAS
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ANEXO A (12): exemplo

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

CEFET-MG - Centro Federal de Educacgdo Tecnolégica de Minas
Gerais

USP - Universidade de Sao Paulo






§ - paragrafo

% - porcentagem

* - asteristico

@ - arroba ©

- copyright

® - marca registrada

o - alfa

ANEXO A (13): exemplo

LISTA DE SIMBOLOS

63



ANEXO A (13): exemplo

SUMARIO

1 INTRODUGAOD ...t eeer e ees s s s ese s 1
2 TITULO DO PRIMEIRO CAPITULO ......coovvvvvrennrisssssssssssssssssiisssssssnnessssssss s 6
2.1 Titulo da SEGA0 SECUNAANA ..ot e 10
2.2 Titulo da SEGE0 SECUNANIA ...ovuiieeeecereiee et e 15
2.3 Titulo da SEGA0 SECUNANIA ...ovvvieeeicciece et e 21
2.3.1 Titulo da SECA0 tEICIANIA ...c.cveeeeceeees e 26
2.3.2 Titulo da SEGA0 LEICIANIA «.vuveuieerereereereieeer ettt 30
2.3.2.1 Titulo da SEGE0 QUALEINANIA.....ccccovvieriieicreeree e ssrenns 36
3 TITULO DO SEGUNDO CAPITULO .....coovvvvvmeerrrrssssssssssssssssissssssseenesssssss s 39
3.1 Titulo da SEGE0 SECUNAANA ..ot e 42
3.2 Titulo da SEGA0 SECUNANIA ...vvvvieeeicceees s e 44
3.3 Titulo da SECA0 SECUNAANIA c...c...eeceeeeeceeee e e 50
3.3.1 Titulo da SEGA0 LEICIANTIA c.veveeeeereereereeee ettt 57
3.3.2 Titulo da SEGA0 LEICIANIA ..ovvvvveeeiceeceee e 60
4 TITULO DO TERCEIRO CAPITULO ..o 62
4.1 Titulo da SEGA0 SECUNAANIA ...vvveririeieereereieee et 65
4.2 Titulo da SEGCA0 SECUNAANIA ..ot 70
4.3 Titulo da SEGA0 SECUNAANIA ......cvveiiiieiese e 73
4.4 Titulo da SEGA0 SECUNAANIA .. ...cvveiirieeeereereieeee ettt 77
4.4.1 Titulo da SEGE0 tEICIATIA ..cvvveeereeeecrereeee et e 84
5 TITULO DO QUARTO CAPITULO.........ooovvvvremeesssesessssssssssssssssosssssssneeensss e 88
5.1 Titulo da SEGE0 SECUNAANIA .ovvvieeeiceeieer s e
5.2 Titulo da secdo SecuNdaria........cccovevevieisiersieceesnins

5.2.1 Titulo da Sega0 tErCiaria ......cccooveviiiveiecseeeee e

5.2.1.1 Titulo da secdo quaternaria
6 CONCLUSAO
REFERENCIAS
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ANEXO B (1): MODELO DE PAGINAS POS-
TEXTUAIS

REFERENCIAS (exemplo)

(todas as citagdes do texto devem constar
nas Referéncias)

ARAUJO, A. C.; Influéncia_de fons de Aluminio e
Caolinita na Flotagao Cationica de Quartzo e
Hematita. Dissertagao de mestrado em Engenharia
LI\jletaluriglca e de Minas, Escola de Engenharia,

ARAUJO, A. C.; PERES, A. E. C.; Froth flotation:
relevant facts and the Brazilian case. In: Serie
Tecnolo |a Mlneral Vol. 70. Rio de Janeiro:
CETEM/CN 3 995 Disponivel em: Acesso em: 02
out 2014,

BRANDAO, G.; ARAUJOQ, A. C ERES, A. E. C.;
Determlnagao do PotenC|aI Zeta. KAHN, H.. (Org ).
Caracterizagao tecnoldgica na en g nhar aei ndustrla
mineral; Sdo Paulg, SP: Esc(l )ol écnic ?j 531

Unlver5|dade de S3o Paulo
247

I I

DANA, J. D.; HURLBUT JR., C. S; Manual de
Mineralogia. Rio de Janeiro: Ed. Livros Técnicos e

Cientificos Ed. S.A., 92 Ed. 642 p.,1984;

ZOBEL, H. F., FRENCH, A. D., HINKLE, M. E. X-ray
diffraction of oriented amylose fibers. ]I Structure
of amylose. In: Biopolymers, v. 5, p. 837-845, 1967.
ANEXO B (2): GLOSSARIO

(OPCIONAL)

\ Formatado: Inglés (Estados Unidos)







ANEXO B (3): APENDICE(S)

(OPCIONAL)
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ANEXO B (4): ANEXO(S)
(CASO NECESSARIO)

ANEXO A - Titulo

ANEXO B - Titulo

OBS: Cada anexo deve vir em folha separada
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